上海理工大学中青年教师出国进修流程图

部门推荐


填写推荐表  由人事处审核、报学校领导批准

外语培训            参加暑期出国外语培训，由外教考核成绩


拟定开设的双语课教学大纲 报教务处审查同意


联系国外学校  通过学院或本人与国外相应的学校联系

接收邀请函  翻译成中文，一式三份


个人申请出国报告、填写审批表、部门意见表  学校主页人才建设网办事指南栏下载表格


签订出国进修协议书  服务期五年


填写出国任务批件

办理因公护照        ]           到国际交流处进行办理，定好机票告知出行日期


办理签证


国外进修  到达目的地，发Email：RSC1@usst.edu.cn 确认，延长需提前一个月报批


大使馆出具留学回国人员证明  


回国返校  


填写因公出国（境）人员鉴定表  到人事处填写表格，由学院、国际交流处签字

将护照交人事档案室  因公出国护照由人事档案室代为保管签收


到财务处报销出国费用  到人事处办理手续，划进本人建行卡

开设双语教学课  由学院负责落实


年底考核  人事处会同教务处和国际交流处进行检查
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